
 

  

คู่มือการให้บริการ :  การรับสมัครบุคคลเพื่อจ้างเป็นพนักงานกระทรวงสาธารณสุข ลูกจ้างชั่วคราวรายเดือน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กลุ่มงานทรัพยากรบุคคล ยุทธศาสตร์และแผนงาน ภารกิจด้านอ านวยการ 
ต้นสังกัดท่ีรับผิดชอบ : สถาบันโรคทรวงอก กรมการแพทย์ 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับสมัครบุคคลเพ่ือจ้างเป็นพนักงานกระทรวงสาธารณสุข                     

ลูกจ้างชั่วคราวรายเดือน 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กลุ่มงานทรัพยากรบุคคล ยุทธศาสตร์และแผนงาน ภารกิจด้านอ านวยการ 
3. ข้อมูลผู้ใช้งานบริการ 

กลุ่มและจ านวนผู้ใช้บริการ : ผู้สมัครประมาณ 30 คน/เดือน 
 

ส่วนของคู่มือการให้บริการ 
4. ชื่องานบริการ/กระบวนงาน : การรับสมัครบุคคลเข้ารับราชการ 
5. ช่องทางและรูปแบบการให้บริการ :  
5.1 ประเภทช่องทาง :  
     1. ติดต่อด้วยตนเอง ณ กลุ่มงานทรัพยากร
บุคคล ยุทธศาสตร์และแผนงาน อาคาร 7 ชั้น 5 
สถาบันโรคทรวงอก เลขที่ 74 ถ.ติวานนท์ ต.บาง
กระสอ 
อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
     2. รูปแบบการให้บริการ : ในเวลาราชการ        
3. เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์  
   - www.ccit.go.th 
   - Facebook สถาบันโรคทรวงอก 
     4. โทรศัพท์ 02–547-0999 ต่อ 30956 
     5.  อีเมล์ : Hr001ccit@outlook.co.th 

5.2 วันที่เปิดให้บริการ : 
 วันจันทร์ - วันศุกร์ (เว้นวนัหยุดราชการและนักขัตฤกษ์) 
    วันเสาร์       วันอาทิตย์ 
    วันหยุดราชการ 

5.3 เวลาที่เปิดให้บริการ : 
    บริการตลอด 24 ชั่วโมง    
    08.30 -12.00 น.     08.30 – 16.30 น.    
    พักเท่ียง 12.00 – 13.00 น.      
    16.30 – 20.00 น.      

 

6. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการรับบริการ (ถ้ามี) 
    การรับสมัครบุคคลเป็นพนักงานกระทรวงสาธารณสุขและลูกจ้างชั่วคราวรายเดือน เพ่ือเข้ารับการสอบคัดเลือกเข้า
รับราชการ 

 

7. ระดับการให้บริการ  (ส่วนที่เพ่ิมเติม) 
1. ระยะเวลา  

ระยะเวลาตั้งแต่รับสมัครสอบคัดเลือกจนถึงเรียกผู้ได้รับการคัดเลือกรายงานตัว ภายใน 30 วัน 

http://www.ccit.go.th/


 

  

2. คุณภาพ 
ระยะเวลาตั้งแต่รับสมัครสอบคัดเลือกจนถึงเรียกผู้ได้รับการคัดเลือกรายงานตัว ภายใน 30 วัน ≥85%                                          
ร้อยละความพึงพอใจของผู้สมัครสอบต่อกระบวนการรับสมัครเข้ารับราชการ ≥85% 

8. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ขั้นตอน 
รายละเอียดของ 

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
การ

ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
(นาที/ชั่วโมง/
วัน/วันท าการ/

เดือน/ปี) 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1. รับสมัคร 1.ตรวจสอบเอกสารวุฒแิละ
คุณสมบัติของผู้สมัคร 

2.กรอกใบสมัคร 

10 นาที กลุ่มงานทรัพยากร
บุคคลฯ 

 

2. ประกาศรายชือ่ 1.ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ 7 วัน กลุ่มงานทรัพยากร
บุคคลฯ 

 

3. สอบประเมินความรู้ 
ความสามารถ 

1.สอบข้อเขียน/สอบปฏิบัต ิ

2.สอบสัมภาษณ ์

1 วัน กลุ่มงานทรัพยากร
บุคคลฯ 

 

4. ประกาศผลสอบ 1.ประกาศผลสอบ 7-14 วัน กลุ่มงานทรัพยากร
บุคคลฯ 

 

5. ตรวจสุขภาพ 1.ติดต่อรับเอกสารส่งตรวจ
สุขภาพ 
2.ตรวจสุขภาพจุดบริการ 
99/1 

 
1 

 
วัน 

กลุ่มงานทรัพยากร
บุคคลฯ 
หน่วยงานการ
พยาบาลผู้ป่วยฉุกเฉิน
และคัดกรอง 

 

6 รายงานตัว 1.รายงานตัว 
2.ส่งตัวบุคลากรเข้าปฏิบัติงาน 

3-7 วัน กลุ่มงานทรัพยากร
บุคคลฯ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 19-30 วัน  นับแต่วันปิดรับสมัคร
จนถึงขั้นตอนรายงาน
ตัว 

 

 

9. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
     (หากผ่านการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกที่ช่องนี้ด้วย, ถ้าเป็นงานใหม่ข้ามข้อนี้ไป) 

 

10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานของภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน ส่วนงานผิดชอบ 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร

ส าเนา 
หน่วยนับเอกสาร 

(ฉบับ/ชุด) 
หมายเหต ุ

1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน กลุ่มงานทรัพยากรบุคคลฯ - 2 ฉบับ หลักฐานในวันสมัคร 
2 ส าเนาทะเบียนบ้าน  - 2 ฉบับ  

3 
ส าเนาวุฒิการศึกษา เช่น ใบรายงานผล
การศึกษา ปริญญาบัตร 

 1 2 ฉบับ  

4 
ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือ
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ 

 1 2 ฉบับ  



 

  

5 ทะเบียนสมรส (ถ้ามี)  - 2 ฉบับ  
6 ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ (ถ้ามี)  - 2 ฉบับ  
7 รูปถ่าย   - 3 ใบ  

10.2 เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม ส่วนงานผิดชอบ 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร

ส าเนา 
หน่วยนับเอกสาร 

(ฉบับ/ชุด) 
หมายเหต ุ

1 ผลตรวจสุขภาพ : ผลเอ็กซเรย์ปอด 
ใบรับรองแพทย์ 5 โรค /  
ผลตรวจปัสสาวะ 

สถาบันโรคทรวงอก 1 - ฉบับ ส่งก่อนวันรายงาน
ตัว 

2 ตรวจสอบประวัติอาชญากรรม ส านักงานต ารวจแห่งชาต ิ 1 - ฉบับ  

 

11. ค่าบริการ (ข้อมูล ณ...................) 
รายละเอียดค่าบริการ : 1. ค่าเอ็กซเรย์ปอด  170 บาท 

2. ค่าใบรับรองแพทย์ 5 โรค  50 บาท 
3. ค่าตรวจปัสสาวะ Morphine Amphetamine  290 บาท 

หมายเหตุ : ตรวจสอบประวัติ ณ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ อัตราค่าบริการ 100 บาท 
 

12. ช่องทางการช าระค่าบริการ 
1 ร้องเรียนด้วยตนเอง หรือทางไปรษณีย์ สถาบันโรคทรวงอก 74 ถ.ติวานนท์ ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 

11000 
2 กล่องแสดงความคิดเห็น สถาบันโรคทรวงอก 
3 เว็บไซต์ www.ccit.go.th 

 

13. ช่องทางการให้ข้อเสนอแนะ ติชม ร้องเรียน 
1  
2  

 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถ้ามี) 
ชื่อเอกสาร : - 
ขอรับเอกสาร : - 

 

15.หมายเหตุ : 
- 

 

 


